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POUCZENIE
O PRAWACH 1 OBOWIAZKACH STRONY
W POSTEPOWANIU ADMINISTRACYJNYM

Stronie przystuguje prawo do czynnego udzialu w sprawie, wypowiedzenie si¢ co do zebranych dowodow
i materialdéw oraz zgloszonych Zgdan (art.10 § 1 kpa);

Sprawy nalezy zatatwiaé w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
z 2019 . poz. 700, 730, 848, 1590 i 2294), doreczanego $rodkami komunikacji elektronicznej (art. 14 § 1 kpa).

Strona moze dziala¢ przez pelnomocnika (art. 32 kpa);

Pelnomocnikiem strony moze byé osoba fizyczna posiadajgca zdolnosé do czynnosci prawnych (art. 33§ 1
kpa),

Petnomocnictwo powinneo byé udzielone na pi$mie lub zgloszone do protokotu (art. 33§ 2 kpa);

Stronie shuzy prawo do wniesienia ponaglenia, jezeli nie zatatwiono spraw w terminie okreslonym w art. 35
kpa lub w przepisach szczegblnych ani w terminie wskazanym zgodnie z art. 36 kpa, a takze jezeli
postepowanie jest prowadzone diuzej niz jest to niezbgdne do zatatwienia sprawy (art. 37 kpa);

Strona zamieszkala za granicg lub majaca siedzibg za granicg, jezeli nie ustanowila pelnomocnika do
prowadzenia sprawy zamieszkatego w kraju, jest obowigzana wskaza¢ w kraju pelnomocnika do dorgezen
(art. 40 § 4 kpa);

W razie nie wskazania pelnomocnika do doreczefi przeznaczone dla tej strony pisma pozostawia sig
w aktach sprawy ze skuikiem doreczenia. Strona mozZe zlozyé odpowiedZ na pismo wszczynajace
postepowanie i wyjasnienia na pismie (art. 40 § 5 kpa);

W toku postepowania, strony oraz ich przedstawiciele i pemomocnicy majg obowigzek zawiadomi¢ organ
administracji publicznej o kazdej zmianie swego adres (art. 41 § 1 kpa). W razie zaniedbania tego
obowigzku, doreczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma skutek prawny ( art. 41 § 2 kpa);

Strona ma prawo wgladu w akta sprawy, sporzadzania z nich notatek, kopii lub odpisow. Prawo to
przystuguje réwniez po zakorficzeniu postgpowania ( art. 73 § 1 kpa),

Czynnoéci okreSlone w art. 73 § | kpa sa dokonywane w lokalu organu administracji publicznej
w obecnoéci pracownika tego organu (art. 73 § 1a kpa);

Strona moze zadaé uwierzytelnienia odpisdbw lub kopii akt sprawy lub wydania jej z akt sprawy
uwierzytelnionych odpiséw, o ile jest to uzasadnione waznym interesem Strony ( art. 73 § 2 kpa);

Jako dowdd nalexy dopuscié wszystko, co moze przyczynié si¢ do wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne
z prawem. W szczegdlnosei dowodem moga byé dokumenty, zeznania §wiadkow, opinie bieglych oraz
ogledziny ( art. 75 § 1 kpa);

Strona powinna by¢ zawiadomiona o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu ze swiadkéw, bieghych
lub ogledzin przynajmniej na siedem dni przed terminem (art. 79 § 1 kpa);

Strona ma prawo braé udzial w przeprowadzenia dowodu, moze zadawaé pytania §wiadkom, bieglym
i stronom oraz skladaé wyjasdnienia (art. 79 § 2 kpa).

Nadto realizujac obowiazek informacyjny, o ktérym mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz.
UE. L. Nr 119, str. 1), wskazuje:

Informagje i dane do kontaktéw w sprawie danych osobowych:

2>
>

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Wojewddzki Policji we Wroclawiu;
e adres: ul, Podwale 31-33, kod 50-040 Wroclaw.

Nadzor nad prawidlowym przetwarzaniem danych osobowych w Komendzie Wojewodzkiej Policji we
Wroclawiu sprawuje Inspektor Ochrony Danych Osobowych:

e adres: ul. Podwale 31-33,,
e e-mail: iod.kwp@wr.policja.gov.pl.



Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych:

Pani/Pana dane osobowe bedy przetwarzane przez Wydzial Postepowaf Administracyjnych KWP we
Wroclawiu w celu przeprowadzenia postepowania administracyjnego lub dokonania innej czynnoéei
administracyjnej, na podstawie zlozonego wniosku/dokumentu lub z urzgdu, zgodnie z przepisami
wynikajgcymi z odpowiednich aktéw prawnych.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny ciaZzgcy na administratorze danych
osobowych wynikajacy z ustaw nakazujacych realizacj¢ konkretnego zadania, a takZze wykonywanie zadanh
realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publiczne;j.

Podanie danych osobowych jest obowiazkowe, gdyz wynika z przepisdéw kodeksu postepowania
administracyjnego i innych aktéw prawnych.

Zrédta danych:

Przetwarzane dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane od osoby, ktdrej dane dotycza, a takze ze zrodel publicznie
dostepnych oraz od organéw administracji publicznej, innych podmiotéw i 0s6b fizycznych zobowigzanych do
przekazania danych osobowych.

Qdbiorey danych osobowych:

Pani/Pana dane osobowe mogg byé przekazywane do organéw publicznych i urzgddéw panstwowych lub innych
podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujacych zadania realizowane w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publiczne;.

Okres przetwarzania danych osobowych:

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w ramach dokumentacji prowadzonej w formie papierowej i
elektronicznej na podstawie przepiséw prawa dotyczacych archiwizacji, przez okres niezbedny do realizacji
celow przetwarzania, lecz nie krécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji. Sposdb kwalifikowania
sprew oraz czas ich przechowywania okresla Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Policji stanowiacy zatacznik do
Zarzadzenia nr 93 Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 17 grudnia 2007 r.

Prawa osoby, kidrej dane dotycza:
Przyshuguje Pani/Panu:

o prawo dostepu do whasnych danych osobowych,
¢ prawo do Zadania od administratora sprostowania, uzupehienia, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania

whasnych danych osobowych, a takze wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania - w sytuacjach
przewidzianych prawem,

® prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie wilasnych danych osobowych w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, kidrego dokonano na postawie zgody przed jej cofirigciem,
® prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, kiérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych.

Powyzszy obowigzek nie ma wplywu na tok i wynik postepowania

Kwituje¢ odbiér 1 egzemplarza pouczenia i informacji:
MIGJSCOWOSE, ovvivviiiiriii e e data oo

czytelny podpis (imig i DAZWISKO) .. ..vvvniiiinniiiiicvri e

Interesanci przyjmowani s3 w Wydziale Postepowan Administracyjnych Komendy Wojewddzkiej Policji
we Wroclawiu przy ul. Lgkowej /rég ul. Podwale/ w dniach: wtorki, §rody i pigtki w godzinach 11-14 (w tym
depozyt broni i amunicji oraz zlomowanie broni) oraz Wydziale Postepowan Administracyjnych KWP we
Wroclawiu — wejécie od PL. Muzealnego 16 (Dom Khubowy Sniezka) we wtorki i piatki w godzinach 11-14 oraz
w érody od 11.00 do 18.00.



